
 

 
 人人找找對對一一切切  OOKK  之之面面試試找找人人技技巧巧  

   本單元課程教導學員如何建構一個有利於企業外部選才的環境及正確的作業模式。讓參與選才者從收到人員應徵的履歷表資料後可有效篩選合宜的候選人並經由事前溝通技巧讓候選人準時到場面試,以降低面試的作業成本。學員也能學習到面試過程中用對方法及提問技巧,精確找出應聘人員具備的能力與特質,找出該職缺的合適人才。學會並應用本課程知識,讓面試人員看人不走眼,提高組織新進人力留用率。 
日日期期：：110033年年 1100 月月 2288日日（（星星期期二二））              上上午午 0099：：0000～～下下午午 1166：：0000  

課程大綱 

一一一一、、、、召召召召募選才應有的基本觀念募選才應有的基本觀念募選才應有的基本觀念募選才應有的基本觀念 

� 選才問題與主因 

� 職能管理 

� 精實召募作業流程 

� 面試官的找人 

二二二二、、、、如何作好面試準備如何作好面試準備如何作好面試準備如何作好面試準備    

� 面試者資料收集、分析與評估 

� 面試官工作分配 

� 發展評估工具 

三三三三、、、、如何進行有效的面試如何進行有效的面試如何進行有效的面試如何進行有效的面試    

� 面談類型及方式 

� 面談觀人及對談提問技巧 

� 行為面談法的應用 

� 能力能級評定 

� 過程應注意事項 

四四四四、、、、學員演練學員演練學員演練學員演練--------面試提問問題編寫面試提問問題編寫面試提問問題編寫面試提問問題編寫    

五五五五、、、、面試技巧應用個案演練面試技巧應用個案演練面試技巧應用個案演練面試技巧應用個案演練 

講   師 

汪俊在 老師 

學歷學歷學歷學歷：：：： 
�中原大學化學系/ 英國 Leicester 大學 MBA 
�國立高雄第一科技大學 行銷與流通管理系碩士 現任現任現任現任：：：：  
�翰文企業管理顧問(股)公司商智整合資深合伙顧問 
�塔普科技管理(股)公司資深專案顧問師 

經歷經歷經歷經歷：：：： 
�塔普科技管理(股)公司 資深專案顧問師 
�翰文企業管理 (股)公司資深合伙顧問師 
�沙巴化學(股)公司 副總經理 
�高福化學(股)公司 課長/副廠長/特別助理  ◆指導單位：經濟部中小企業處                    ◆主辦單位：臺南市中小企業服務中心/工商策進會 ◆協辦單位：臺南市中小企業榮譽指導員（企業服務志工）協進會 ◆講座地點：臺臺臺臺臺臺臺臺南南南南南南南南市市市市市市市市政政政政政政政政府府府府府府府府民民民民民民民民治治治治治治治治市市市市市市市市政政政政政政政政中中中中中中中中心心心心心心心心世世世世世世世世紀紀紀紀紀紀紀紀大大大大大大大大樓樓樓樓樓樓樓樓 99樓樓樓樓樓樓樓樓講講講講講講講講習習習習習習習習會會會會會會會會議議議議議議議議室室室室室室室室〈〈〈〈〈〈〈〈臺臺臺臺臺臺臺臺南南南南南南南南市市市市市市市市新新新新新新新新營營營營營營營營區區區區區區區區民民民民民民民民治治治治治治治治路路路路路路路路 3366 號號號號號號號號〉〉〉〉〉〉〉〉 ◆參加費用：免免免免免免免免費費費費費費費費（午午午午午午午午餐餐餐餐餐餐餐餐請請請請請請請請自自自自自自自自理理理理理理理理）                  ※響應環保政策，請自備環保杯，感謝您愛地球※ ◆報名方式：即日起額滿截止      傳真報名傳真報名傳真報名傳真報名：如下    線上報名線上報名線上報名線上報名：http://idipc.tainan.gov.tw ※（傳真報名請務必來電確認傳真報名請務必來電確認傳真報名請務必來電確認傳真報名請務必來電確認，，，，若無法參加請提早來電取消若無法參加請提早來電取消若無法參加請提早來電取消若無法參加請提早來電取消，，，，專線專線專線專線：：：：(06)633-1269） 

     

 

 

 

110033..1100..2288（（（（（（（（二二））））））））          人找對一切人找對一切人找對一切人找對一切 OK  OK  OK  OK 之面試找人技巧之面試找人技巧之面試找人技巧之面試找人技巧                                【民治場】 
名稱  

地址  公司 

E-mail  電話  

姓    名 職     稱 手    機 Email 

    

    

    

 
※※※※傳真報名專線傳真報名專線傳真報名專線傳真報名專線：（（（（06））））632-9965※※※※資訊來源資訊來源資訊來源資訊來源：：：：□□□□郵寄郵寄郵寄郵寄 DM    □□□□E－－－－DM    □□□□本會網站本會網站本會網站本會網站    □□□□其他其他其他其他 

★課前將不再另行通知★ 

※ 尊重講師，請於 9:00前完成報到。逾時不候。謝謝合作！※ 
 


